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Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Аттестация экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о представлении  государственной услуги и документов, необходимых для предоставления  государственной услуги, оснований для приостановления  предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении  государственной услуги, формы запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления  государственной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Административный регламент – предоставления государственной услуги «Аттестация экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков»;
Государственная услуга – аттестация экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков;
Федеральный закон № 132-ФЗ - Федеральный закон от 24 ноября 1996 года № 132-ФЗ «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»;
Постановление Правительства № 833, Положение - постановление Правительства Российской Федерации от 7 мая 2022 года № 833 «Об утверждении Положения об аттестации экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков»;
Заявители – физические лица;
Специальные требования - специальные требования к экскурсоводам (гидам), гидам-переводчикам;
Требования - требования, предусмотренным Федеральным законом № 132-ФЗ;
Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Аттестация - аттестация экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков;
Министерство - министерство культуры Саратовской области;
Постановление Правительства РФ № 1645 - постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2024 года № 1645 «Об утверждении Правил ведения единого федерального реестра экскурсоводов (гидов) и гидов-переводчиков»;
Сеть «Интернет» - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»
Государственная пошлина – государственная пошлина за выдачу нагрудной идентификационной карточки, дубликата нагрудной идентификационной карточки, переоформленной (новой) нагрудной идентификационной карточки;
НК РФ - Налоговый кодекс Российской Федерации;
ЕСМЭВ – Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», обеспечивающая санкционированный доступ к информации, содержащейся в информационных системах;
ФГИС ПГС – федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)», предназначеная для создания и настройки процессов предоставления государственных (муниципальных) услуг и (или) исполнение функций в электронном виде без обширных знаний в области программирования (по принципу low-code), а также последующего предоставления услуг и исполнения функций в электронном виде на единой цифровой платформе Российской Федерации «ГосТех».
Федеральный закон № 210-ФЗ - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Квалификационный экзамен - процедура оценки знаний (навыков) заявителя;
Видеозапись – фиксация проведения каждого из этапов квалификационного экзамена с помощью средств видео- и аудиозаписи;
Апелляция - процедура обжалования результата квалификационного экзамена.
2. Условные обозначения:
 К – требование к документу – предоставляется копия документа;
 ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№ 
	Результат предоставления государственной услуги 
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Аттестация в качестве экскурсовода (гида) или гида-переводчика и выдача (направление в форме электронного документа) нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида) или гида-переводчика
	заявитель
	1А

	2
	
	заявитель, зарегистрированный в качестве индивидуального предпринимателя 
	2А

	3
	
	заявитель, являющийся плательщиком налога на профессиональный доход
	3А

	4
	Выдача (направление в форме электронного документа) дубликата нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида) или гида-переводчика
	заявитель
	1Б

	5
	
	заявитель, зарегистрированный в качестве индивидуального предпринимателя 
	2Б

	6
	
	заявитель, являющийся плательщиком налога на профессиональный доход
	3Б

	7
	Выдача новой нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида) или гида-переводчика (переоформленной) в случае изменения фамилии, имени или отчества (при наличии)
	заявитель
	1В

	8
	
	заявитель, зарегистрированный в качестве индивидуального предпринимателя 
	2В

	9
	
	заявитель, являющийся плательщиком налога на профессиональный доход
	3В

	10
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Услуги документе
	заявитель
	1Г

	11
	
	заявитель, зарегистрированный в качестве индивидуального предпринимателя 
	2Г

	12
	
	заявитель, являющийся плательщиком налога на профессиональный доход
	3Г



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Таблица 2
	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, количество документов из группы
	Признаки заявителей
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А-3Г
	Заявление об аттестации экскурсовода (гида), гида-переводчика, содержащее сведения, указанные в пункте 11 Положения, (1 экземпляр);
Заявление о выдаче дубликата нагрудной идентификационной карточки экскурсовода (гида), гида-переводчика, (1 экземпляр);
Заявление об изменении фамилии, имени или отчества (при наличии), (1 экземпляр);
Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Услуги документе, (1 экземпляр).
	Исключить
	К=>ЕПГУ


	2
	1А-3А
	Документы об образовании и о квалификации, подтверждающих получение соискателем среднего профессионального образования или высшего образования, или при условии достижения соискателем 18 лет копию справки об обучении по основной профессиональной образовательной программе, подтверждающей у соискателя статус обучающегося и успешное прохождение промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) по видам профессиональной деятельности по оказанию услуг экскурсовода (гида) или гида-переводчика в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, 
(1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ


	3
	1А-3А
	Документы о квалификации, подтверждающие повышение заявителем или присвоение заявителю квалификации по результатам дополнительного профессионального образования в области, соответствующей профилю работы экскурсовода (гида) или гида-переводчика, за исключением заявителей, получивших среднее профессиональное образование или высшее образование по образовательным программам, включающим в себя дисциплину (модуль) по видам профессиональной деятельности по оказанию услуг экскурсовода (гида) или гида-переводчика, либо осваивающих основные профессиональные образовательные программы при условии достижения 18 лет и успешного прохождения промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) по видам профессиональной деятельности по оказанию услуг экскурсовода (гида) или гида-переводчика в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, а также заявителей, имеющих стаж работы в качестве экскурсоводов (гидов) и (или) гидов-переводчиков не менее 5 лет,
(1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	4
	1А-3А
	Документы, подтверждающие наличие у заявителя необходимого стажа работы в качестве экскурсовода (гида) или гида-переводчика, - в случаях, установленных подпунктом «б» пункта 4 и пунктом 26 Положения, (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	5
	1А-3А
	Цветная фотография размером 3 на 4 сантиметра, (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	6
	1Г-3Г
	Документ, выданный по результату ранее предоставленной государственной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки, (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	*Заявления формируются автоматически на Едином портале.

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	7
	1А-3А, 1В-3В
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, 
(1 экземпляр).
	Исключить
	К=>ЕПГУ

	8
	1А-3А, 1В-3В
	Свидетельство о смене фамилии, имени, отчества (при наличии), (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	9
	1А-3А, 1В-3В
	Свидетельство о регистрации/расторжении брака, 
(1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	10
	2А
	Документ, подтверждающий факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, документ о постановке на учет в налоговом органе, (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ

	11
	3А
	Справка о постановке на учет (снятии с учета) физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход, (1 экземпляр).
	
	К=>ЕПГУ



[bookmark: _GoBack]IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, оснований для приостановления предоставления Услуги, оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
Таблица 3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	Несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным Федеральным законом № 132-ФЗ, а также указанным в пункте 4 Положения
	1А-3А

	Документы, являющиеся обязательными для представления, не представлены заявителем в установленный срок
	1А-3А

	Представление документов и сведений, указанных в пунктах 11 и 13  Положения, не в полном объеме
	1А-3А

	Наличие недостоверной информации в документах и сведениях, представленных заявителем для прохождения квалификационного экзамена
	1А-3А

	Поступление заявления от заявителя, в отношении которого принято решение об отказе в прохождении квалификационного экзамена, до истечения 30 календарных дней со дня принятия такого решения
	1А-3А

	Поступление заявления от заявителя, в отношении которого на основании абзацев третьего – пятого части двадцать пятой статьи 4.4 Федерального закона № 132-ФЗ принято решение о прекращении действия аттестации, до истечения 6 месяцев со дня принятия такого решения
	1А-3А

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	Основания для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-



